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INTRODUÇÃO E ORIENTAÇÕES GERAIS 

 
 Por meio da Resolução nº 234, de 24 de abril de 2012, o Tribunal instituiu o uso de meio 

eletrônico para a tramitação de processos e documentos, conhecido por e-TCDF. 

 Trata-se de um sistema moderno, eficiente, interativo e amigável de controle das 

transações vinculadas a processos e documentos com processamento eletrônico e tratamento 

de informações detalhadas e específicas a cada fase processual. 

 Nesta fase de implantação, as unidades do TCDF farão parte do processo eletrônico (e-

TCDF), ainda, com processos e documentos físicos até a definição do momento para a 

conversão para o processo eletrônico, mediante a digitalização integral dos processos, na 

forma prevista no art. 5º da citada Resolução. 

“Art. 5º Os processos físicos instaurados no Tribunal até a data do início de vigência desta Resolução 

poderão ser convertidos em processos eletrônicos, mediante integral digitalização dos autos. 

Parágrafo único. Os documentos e processos físicos não convertidos continuarão a tramitar na forma 

prevista na Resolução nº 108/00.” 

Os demais processos e documentos permanecerão a tramitar na forma prevista na 

Resolução nº 118/00, mas integrados à nova sistemática do e-TCDF. 

Em breve, os novos processos serão gerados na nova sistemática do processo 

eletrônico, na qual não mais serão produzidos documentos físicos e haverá autenticação ou 

assinatura digital, por meio de “token”, a ser oferecido pelo TCDF. 

A comissão responsável pela implementação do e-TCDF noticiou que, a partir de 1º de 

outubro próximo, o sistema atual de protocolo será descontinuado, ou seja, todas as 

transações inerentes a processos e documentos do antigo Sistema de Protocolo e 

Acompanhamento Processual do TCDF deverão ser realizadas no e-TCDF. 

Portanto, teremos até o dia 30/09/12 para a prática e esclarecimento de dúvidas sobre o 

novo sistema e-TCDF. 

Desde segunda-feira (17/09), está disponível no e-TCDF cópia de todos os processos 

e documentos, resultado da migração do atual Sistema de Protocolo para o e-TCDF. 

A comissão responsável pelo e-TCDF recomenda que se faça a verificação de 

consistência dos processos e documentos migrados, para adequação das fases processuais, a 

identificação correta dos processos, inclusive quanto aos arquivos ou trabalhos associados a 

cada um. Para a realização desta tarefa será necessária a geração de relatório da carga de 

processos das unidades, podendo ser obtido dentro do Sistema de Protocolo e 

Acompanhamento Processual, no link “Consultas a Processos do TCDF” – “Pesquisas 

Processos (vários parâmetros)”, identificando no box “Carga” a sigla da unidade, podendo 

optar por relatório em formato PDF ou Excel, no canto superior direito. 
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 Aparecerá a tela abaixo, correspondendo ao resultado da pesquisa realizada. 

 

Cabe salientar que as nomenclaturas para identificação de alguns 

processos/documentos no Sistema de Protocolo e Acompanhamento Processual (atual) não 

receberam correspondência no e-TCDF, sendo consignada aos processos sem correlação a 

identificação de “indefinido”. 

Recomenda-se, ainda, que, no mesmo período (17 a 30/09), as movimentações e 

demais transações de processos e documentos sejam feitas no Sistema de Protocolo e 

Acompanhamento Processual e no e-TCDF, objetivando a familiarização com o novo ambiente 

sistêmico e para a depuração de qualquer problema (bug) de processamento das transações e 

procedimental, no que se refere às diferentes rotinas processuais. 
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PROCEDIMENTOS PRÉVIOS 

 Para acesso ao e-TCDF é necessária a identificação do perfil de usuário no SIGA, 

devendo ser observada a diferenciação de usuário (membros do Plenário e do Ministério 

Público, Secretários, Diretores, Assessores, Chefes, servidores e estagiários), com suas 

respectivas permissões. 

 

 
 

 
 

 
 

 A seguir, vá para a Intranet do TCDF (tcdfnet2), clique em “Sistemas” e depois acesse 

o último link abaixo e à direita na tela, que representa o e-TCDF.  

 

 Será requisitada a identificação do usuário, conforme abaixo: 
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 Aparecerá a tela principal de acesso ao e-TCDF. 

 

 

 Neste primeiro momento, os processos e documentos relacionados na tela acima 

decorrem da migração do Sistema de Protocolo e Acompanhamento Processual para o e-

TCDF, observada a correspondência entre “ANDAMENTO” do sistema atual e “STATUS/FASE” 

do novo sistema, para os processos ordinários, vinculados à atividade fim, na forma disposta 

na tabela constante da página 32. 
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MESA VIRTUAL 

A navegação no e-TCDF é feita por intermédio da tela abaixo: 

 

 Esta tela é conhecida como “Mesa Virtual” e representa o menu principal de acesso ao 

escaninho institucional e escaninho pessoal, ambos com documentos e processos aguardando 

providências, ou melhor, com responsabilidade de agir.  

 

 

 

 Escaninho institucional é a parte da mesa 

virtual que contém os processos e documentos sob a 

responsabilidade de agir da unidade de lotação do 

servidor.  

 Escaninho pessoal é a parte da mesa virtual 

que contém os processos e documentos distribuídos 

ao servidor, que passa a ter a responsabilidade de 

agir. 

 

 

 

Com o e-TCDF os documentos e processos serão organizados  na 
Mesa Virtual em dois escaninhos. 

A presença de um documento ou de um processo em um escaninho significa 
que há uma responsabilidade de agir sobre aquele documento ou processo.

No Escaninho Corporativo constarão todos os documentos e processos de 
determinada unidade (Explo. Divisão, Gabinete de Secretaria, Gabinete de 

Conselheiro)

No Escaninho Pessoal constarão todos os documentos e processos distribuídos  para 
um determinado servidor

ENTENDENDO A MESA VIRTUAL – TELA INICIAL
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 Quando um processo ou documento físico chega à unidade, fica cadastrado como 

“pendente de aceite”. É necessário o aceite formal do respectivo processo/documento para a 

transferência de carga para a unidade ou distribuição a servidor. 

 Frise-se que este procedimento não existirá no processo integralmente eletrônico 

(digital), pois não haverá a necessidade de aceite formal, nem de manuseá-lo fisicamente, 

restando automaticamente aceito ou movimentado para seu destino.  

 No e-TCDF, as informações pertinentes ao status e à fase processual substituem a 

tabela de Andamentos Processuais do atual Sistema de Protocolo e Acompanhamento 

Processual. 

Entendendo a Mesa Virtual 

 

 

 

Os Processos são agrupados nos escaninhos nos seguintes STATUS:
• A CLASSIFICAR – Caixa de entrada dos processos.
• A DISTRIBUIR – Processos aptos para instrução/parecer/despacho.
• AGUARDANDO – Processos pendentes de providência de terceiros. 
• EMPRÉSTIMO – Somente para processos físicos.
• EM ANÁLISE - Distribuído a servidor para instrução, parecer, despacho, 

minuta de relatório e voto, etc.
• INSTRUÍDO – Processo devolvido ao Escaninho Institucional (com 

instrução, parecer, minuta de relatório e voto, etc. )
• SOBRESTADO 
• ARQUIVADO
• APENSADO
• EXCLUÍDO
• ANEXADO

Em cada STATUS, os processo são distribuídos em FASES (caminho do processo no 
TCDF). As fases podem ser consultadas em CONSULTA/TABELAS/FASES DO PROCESSO

Quantidade de processos em cada STATUS/FASE sob a responsabilidade de agir da 
unidade/servidor.

ENTENDENDO A MESA VIRTUAL – ESCANINHO DE PROCESSOS
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Tipos de Ações nos Processos 

 

 

 

Entendendo a Mesa Virtual - Escaninho de Documentos

Os documentos são agrupados nos escaninhos nas seguintes SITUAÇÕES:
• A CLASSIFICAR – Documentos transferidos de outras unidades.
• A CONVERTER – Documento físico a ser digitalizado
• A ENCAMINHAR – Documento concluído e assinado
• ARQUIVADO
• ASSOCIADO A PROCESSO – Documento com indicação de nº processo
• ATRELADO A DOCUMENTO – Documento anexado a outro documento
• CONCLUSO – Pronto para assinatura digital
• DIGITALIZAÇÃO – A CORRIGIR
• DIGITALIZAÇÃO – A DIGITALIZAR
• DIGITALIZAÇÃO – A VALIDAR
• DOCUMENTO DEVOLVIDO AO GDF
• ELIMINADO -
• EM REVISÃO – Versão sujeita a alterações.
• JUNTADO A PROCESSO – Documento que integra as peças do processo.

Quantidade de documentos por SITUAÇÃO sob a responsabilidade de agir da unidade/servidor.

Uso exclusivo no processo
de digitalização

Entendendo a Mesa Virtual – Ícones para facilitar visualização

Ícone de 
Ações – indica 

os possíveis 
comandos 

para os 
processos e 
documentos

Ícone de 
Classificação  

Urgente

Sigiloso

Anexos

Ícone de 
Classificação 
(vencimento)

Vencido

Vencendo

Novo         
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Detalhar – demonstra todas as informações do processo. 

 

 

 

Entendendo a Mesa Virtual – Ícone de Ações

Ao clicar sobre o ícone 
Ações de um determinado 

processo/documento, 
surgem todos os possíveis 

comandos a serem 
realizados para aquele 
processo/documento

Entendendo a Mesa Virtual – Visualização de Detalhes do Processo

Os detalhes 
do processo 
podem ser 
obtidos ao 
clicar sobre 
seu número

Trâmite
Contem o 

histórico de 
movimentaçõe
s do processo

Peças
Documento 

efetivamente 
juntado aos 

autos 
(disponíveis no 

folhear 
processo)

Associados
Arquivos 

eletrônicos 
(textos, 

planilhas, fotos, 
vídeos...) 

vinculados aos 
autos, a 

exemplo de 
papéis de 
trabalho 

(indisponíveis 
no folhear 
processo)

Em elaboração
Documentos 

relacionados ao 
processo ainda 
não juntados 

definitivamente 
aos autos
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Folhear – permite a visualização de todos os documentos juntados ao processo. 

(Des)Apensar/Anexar – permite apensar ou desapensar um processo a outro, sem 

necessidade de renumeração de folhas; ou anexar ou desanexar um processo a outro, fazendo 

que este faça parte do processo principal, inclusive com renumeração de páginas. 

Associar arquivo – permite associar arquivo de várias extensões a processo, não integrando 

o corpo principal do processo, ou seja, será armazenado à parte como material avulso ou uma 

biblioteca especializada. São exemplos: cadastramento de papeis de trabalho, documentação 

auxiliar, fotos, processos do GDF. 

Classificar – permite alterar o status, a fase e o vencimento do processo. 

Distribuir – possibilita enviar o processo para um ou mais servidores, para a realização de 

tarefa atinente àquele processo. 

Editar – permite alterar as informações registradas no cadastro do processo. 

Sigilo – permite atribuir o perfil de segurança “sigiloso” ao processo, devendo, para tal, ter 

permissão atribuída no SIGA. A mudança do perfil de segurança do processo implica a 

restrição de acesso aos demais usuários do e-TCDF, demandando competência expressa para 

a realização desta alteração. O acesso a processo sigiloso requisitará ao usuário interessado 

justificativa para tal. 

Movimentar – significa enviar o processo para outro setor ou unidade. 

Sobrestar – permite condicionar ou suspender a análise da matéria tratada nos autos a 

decisão ou providências em outro processo, em ações judiciais, etc. A mudança do perfil de 

andamento do processo requer do usuário competência para esta alteração. 

Juntar – trata de rotinas correspondentes a processo eletrônico. 

Tela de Ajuda 

 O ícone  no canto superior direito das telas do e-TCDF representa Ajuda ao Usuário 

(Help), que em breve disponibilizará informações que auxiliarão no esclarecimento de dúvidas 

acerca das transações, navegação e procedimentos do sistema. 

 A Comissão responsável pelo e-TCDF informa que em pouco tempo será 

disponibilizado aos usuários um link para esclarecimentos de dúvidas, conhecido por FAQ 

(Frequently Asked Questions) ou “Perguntas mais frequentes”. Por enquanto, oferece-se o 

serviço de “tira-dúvidas” pelo e-mail:  processoeletronico@tc.df.gov.br. 
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DOCUMENTO 

 No e-TCDF, o documento é tratado de forma a permitir seu andamento avulso, com 

anexações a ele, com despachos e outras transações até sua finalização, podendo ser ou não 

associado ou juntado a um processo físico ou eletrônico. 

 Documentos do tipo Memorando, Memorando-Circular, Ofícios, etc. podem ser gerados 

ou produzidos no e-TCDF, recebendo assinatura ou certificação digital, e distribuídos aos seus 

destinatários, de forma rápida e eficiente. 

 Cada documento gerado no e-TCDF recebe uma numeração especial, tal qual ocorre 

hoje no Sistema de Protocolo e Acompanhamento Processual do TCDF. A diferença é que, no 

atual sistema, os documentos que tramitam por ele são gerados na Seção de Protocolo e 

Arquivo - SPA e, no e-TCDF, além daqueles que serão produzidos pela SPA, o próprio usuário 

também tem a possibilidade e permissão da produção ou criação. 

 No Sistema de Protocolo do TCDF, a identificação do documento é numérica e 

sequencial, gerada por numerador automático existente nos setores de protocolo em geral. 

 No e-TCDF, a identificação do documento é de números e letras. Se o documento for 

físico receberá, por exemplo, a identificação EC747572, mas se for eletrônico será acrescido o 

sufixo “-e”, ficando assim: EC747572-e. 

 Segue abaixo, o menu de documentos no e-TCDF e suas respectivas telas. 

 

Aceitar físico 

 

 É o ato de receber o documento físico no e-TCDF. 
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Associar a processo (anexos) 

 

Cadastrar 

 É o ato de inserir os dados principais do documento no e-TCDF. 

 

Documento Interno: aquele produzido
pelo Tribunal: instruções, pareceres,
relatórios/votos, decisão, ofícios, etc.

Documento Externo: aquele recebido
pelo Tribunal: processos, relatórios,
denúncias, representações, ofícios, etc.

Arquivo (texto, imagem,
vídeo, etc.) recebido ou
produzido

Cadastrar Documento
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 Os documentos abaixo indicados serão objetos de indexação no momento do 

cadastramento no e-TCDF: 

1) Informação 

2) Parecer do Ministério Público 

3) Relatório/Voto 

4) Decisão 

5) Acórdão 

6) Ata 

Físico: documento que, ainda que
digitalizado, é destinado a processo
físico.

Não digitalizável: documento não
passível de digitalização (deverá ser
indicado o local de guarda).

Eletrônico: documento produzido ou
digitalizado, a ser juntado a processo
eletrônico.

Cadastrar Documento

Auditoria
Aposentadoria
Reforma
Pensão Civil
Pensão Militar
Fiscalização de Pessoal

Acórdão
Relatório/Voto
Informação
Parecer
Voto de Vista
Depacho Singular

Restrito: passível de visualização somente na intranet,
apenas pela unidade administrativa que detenha a
respectiva carga.

Público: passível de visualização na internet.

Sigiloso: passível de visualização somente na intranet,
por usuário autenticado, mediante justificativa.

Cadastrar Documento

O documento será visível na intranet, por usuário autenticado, caso nenhuma opção seja indicada
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Indexar um documento consiste na conversão dos termos livres existentes no 

documento para a linguagem documentária, por meio de um vocabulário controlado (Tesauro 

do TCDF), a fim de organizar a base de dados a partir dos conceitos (assuntos) tratados na 

Corte. O Sistema TESAURO foi elaborado a partir do TemaTres, que é um software livre para 

gestão de tesauros. 

No campo palavra-chave, o usuário, ao começar a escrever o assunto/palavra, terá 

sugestões de termos autorizados que contêm o mesmo radical ou parte da palavra 

escrita/digitada. 

Maiores esclarecimentos sobre esta rotina de indexação serão disponibilizados por meio 

do “FAQ” do e-TCDF. 

 

 

Clonar 

 

 Clonar um documento eletrônico consiste na duplicação do documento, ou seja, criar 

outro arquivo idêntico, de modo que ele possa ser destinado a mais de uma unidade ou mais 

de um processo, conferindo autenticidade a todos. Esta rotina não se aplica a documentos 

físicos que tramitam no e-TCDF. 

 

Cadastrar Documento
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Despachar 

 

 Consiste na manifestação proferida pela autoridade administrativa quando o documento 

lhe é submetido à apreciação. 

 

Eliminar 

 

 Consiste na destruição de documento que, na avaliação pela tabela de temporalidade 

ou por algum outro motivo, foi considerado sem valor permanente. 

Juntar a processo 

 

 Procedimento destinado a inserir peças no processo.  

Marcador 

É uma identificação especial que pode ser atribuída ao documento, p. ex.: urgente, 

urgentíssimo, preferencial, etc. Esta rotina se assemelha ao marcador de assunto do Gmail 

(Google), além de permitir a pesquisa avançada deste atributo. Importante saber que esta 

identificação não será visível após a movimentação do documento, sendo de controle e uso 

internos da unidade. 
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Modelo de documentos 

Esta rotina permite ao usuário a criação de modelos eletrônicos, garantindo agilidade e 

uniformidade dos despachos, informações, etc. 

Cadastrar Marcador

Inserir marcador 
em documento
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Pesquisar 

Realizar busca de um ou mais documentos, a partir da inserção de vários parâmetros 

no mecanismo de pesquisa de documento no e-TCDF. 
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PROCESSO 

 No e-TCDF, o processo é tratado de forma diferente do Sistema de Protocolo e 

Acompanhamento Processual. No novo sistema, o processo agrega mais informações sobre 

sua situação, fase processual e localização, que permitem o acompanhamento pontual. O 

controle de distribuição de processo a servidor ou servidores é uma ferramenta gerencial de 

grande utilidade. 

 Os processos físicos e eletrônicos tramitam eficientemente dentro do e-TCDF, 

merecendo tratamento diferenciado em suas transações. 

 Processo físico é o conjunto de documento reunidos no decurso de uma ação 

administrativa ou judicial. Sua tramitação será controlada de forma similar ao do processo 

eletrônico, sendo requerida, no entanto, a confirmação de recebimento. Processo eletrônico é o 

conjunto de arquivos eletrônicos correspondentes às peças, documentos e atos processuais 

que tramitam por meio eletrônico. 

 Neste primeiro momento, os processos continuarão a tramitar em meio físico até sua 

conversão para eletrônico, mediante estudo para verificação de necessidade e prioridade para 

digitalização, se for o caso.  

A numeração do processo físico e eletrônico dentro do e-TCDF não foi modificada, 

permanecendo com a atual formatação de número e ano, p. ex.: 21543/2012, à exceção do 

processo puramente eletrônico, que será acrescido do sufixo “-e”,ficando assim: 21543/2012-e. 

 Segue, abaixo, o menu de processo no e-TCDF e suas respectivas telas. 

 

Aceitar físico 

 

 É o ato de receber o processo físico no e-TCDF. 
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Arquivar/Desarquivar 

 

 É o ato de guardar o processo por ter atingido sua finalidade. 

Associar arquivo 

 

Permite associar arquivo de várias extensões a processo, não integrando o corpo 

principal do processo, ou seja, será armazenado à parte como material avulso ou uma 

biblioteca especializada. São exemplos: cadastramento de papeis de trabalho, documentação 

auxiliar, fotos, processos do GDF. 

Cadastrar 

 Ato de criação (autuação) de processo no e-TCDF. Neste primeiro momento não será 

possível autuar processo eletrônico. 

 

Correlacionar 

 É o ato de reunir no e-TCDF um processo original a todos os processos derivados dele. 
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Distribuição em lote 

 

Excluir 

 

Interesse do usuário 
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Juntar documento 

 

Juntar/Separar 

 

Movimentar 

Ação pela qual se transfere a carga ou responsabilidade de agir sobre um processo a 

outra unidade. 

Atualmente no e-TCDF não existe uma rotina para o cancelamento de movimentação de 

processo. Esta transação será implementada no futuro, ficando a cargo da equipe técnica 

responsável a definição do momento para a inserção desta ação. 

 

Pesquisar 

 Realizar busca de um ou mais processos, a partir da inserção de vários parâmetros no 

mecanismo de pesquisa de processo no e-TCDF. 
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Sigilo 

 

Permite ao usuário atribuir o perfil de segurança “sigiloso” ao processo, devendo, para 

tal, ter permissão atribuída no SIGA. A mudança do perfil de segurança do processo implica a 

restrição de acesso aos demais usuários do e-TCDF, demandando competência expressa para 

a realização desta alteração. O acesso a processo sigiloso requisitará ao usuário interessado 

justificativa para este acesso. 

Sobrestar 

 

Permite ao usuário condicionar ou suspender a análise da matéria tratada nos autos, à 

decisão ou providências em outro processo, em ações judiciais, etc. A mudança do perfil de 

andamento do processo requer do usuário competência para esta alteração. 
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OPERAÇÕES COM SASP 

 

 Rotinas no e-TCDF inerentes ao Sistema de Acompanhamento de 

Sessões Plenárias - SASP, composta de pesquisa Ata(s) Pendente(s) e 

Sessões Cadastradas. 

 

Pesquisa Ata(s) Pendente(s) 

 

Pesquisa Ata(s) Pendente(s) 

 

 Neste módulo de pesquisa, o usuário terá acesso a links especiais, tais como: 

  à transmissão de áudio e vídeo das sessões plenárias. 

 ao Sistema Integrado de Normas Jurídicas do DF. 

  à Intranet do TCDF. 
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CONSULTAS 

 Módulo de consultas ao e-TCDF. 

 

 

Consultas – Apoio 

:: Tabelas 

Assuntos do processo 

 

Fases do processo 

 
 



 

Guia Rápido do Usuário – e-TCDF Pág. 27 
 

Status do processo 

 

Assuntos do documento 

 

Situações do documento 
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Tipo do documento 

 
 
 
Consultas – Documento 

:: Movimentados 

 
 

:: Pesquisar 
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Procedimento para Consulta às Decisões do Tribunal 

Selecione a opção “Consultas”, “Documento”, “Pesquisar” no menu principal do e-TCDF 

 

Na tela seguinte, para pesquisar, por exemplo, todas as decisões de nº 1/2011, 

preencha o campo Tipo do documento com “Decisão”, o campo Número do documento com 

“1”, o campo Ano do documento com “2011” e mantendo vazios os outros campos, clique no 

botão “Pesquisar”: 

 

Surgirá, então, a seguinte tela de resposta com as decisões existentes (ordinárias, 

extraordinárias, administrativas e reservadas) 
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Consultas – Processos 

:: Entradas x Saídas 

 
 

:: Movimentados 

 

 

:: Pesquisar 
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Consultas – Relatores 

:: Afastamento 

 

 

:: Distribuição de processos 
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PROCESSOS ORDINÁRIOS 

CORRESPONDÊNCIA ENTRE ATUAL "ANDAMENTO" E FUTURO "STATUS/FASE" 

ANDAMENTOS ATUAIS STATUS/FASE CORRESPONDENTES 

Sigla Descrição Status Fase 

ACOMP Acompanhamento AGUARDANDO INDEFINIDO 

AG BALANC Aguardando Balancete AGUARDANDO ANÁLISE INICIAL 

AG COBR EX Aguardando Cobrança Executiva AGUARDANDO COBRANÇA – EXECUTIVA 

AG CONCESS Aguardando Processo Concessão GDF A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

AG DEFESA Aguardando Defesa AGUARDANDO AUDIÊNCIA/CITAÇÃO - RAZÕES DE JUSTIFICATIVA/DEFESA 

AG DEVOLUC Aguardando Devolução de Proc. GDF AGUARDANDO DEVOLUÇAO PROCESSO JURISDICIONADO 

AG DILIG Aguardando Cumprimento de Diligência AGUARDANDO DILIGÊNCIA EXTERNA 

AG DILISAN Aguardando Cumprimento de Diligência Saneadora AGUARDANDO DILIGÊNCIA EXTERNA 

AG OFICIO Aguardando Ofício AGUARDANDO INDEFINIDO 

AG PC Aguardando Prestação de Contas AGUARDANDO REMESSA DE CONTAS 

AG RECOLHM Aguardando recolhimento/pagamento AGUARDANDO QUITAÇÃO 

AG RELAT Aguardando Relatório AGUARDANDO REMESSA RELATÓRIO 

AG TCA Aguardando Processo de TCA AGUARDANDO REMESSA DE CONTAS 

AG TCE Aguardando Processo de TCE AGUARDANDO REMESSA DE CONTAS 

AnAdmReg Análise de Admissão para Registro A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnAGF Análise de Acompanhamento de Gestão Fiscal A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnAjuste Análise de Contratos, Convênios e Outros Ajustes A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnAta Análise de Ata de Órgãos Colegiados A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnAudOut Análise de Auditoria Realizada por Outros Órgãos A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnBalan Análise de Balancete A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnConces Análise de Concessão A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnConsult Análise de Consulta A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnContGov Análise das Contas de Governo A DISTRIBUIR ELABORAÇÃO DE RAPP 

AnDenuncia Análise de Denúncia A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnDilig Análise de Diligência A DISTRIBUIR DILIGÊNCIA EXTERNA 

AnDiliSan Análise de Diligência Saneadora A DISTRIBUIR DILIGÊNCIA EXTERNA 

AnDispIne Análise de Dispensa/Inexigibilidade de Licitação A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnEdital Análise de Edital A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnNE Análise de Nota de Empenho A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnPC Análise de Prestação de Contas A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnPedPror Análise de Pedido de Prorrogação A DISTRIBUIR PRORROGAÇÃO DE PRAZO 

AnRenun Análise de Renúncia à Aposentadoria A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnRepres Análise de Representação A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnRevers Análise de Reversão A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnSISCOEX Análise de Acompanhamento de Gestão via SISCOEX A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnSolInfo Análise de Solicitações de Informações A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnSubv Análise de Subvenção A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnTCA Análise de TCA A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

AnTCE Análise de TCE A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

ARQUIVO Arquivamento ARQUIVADO ARQUIVADO 

ASSINATURA Assinatura A DISTRIBUIR INDEFINIDO 

Audiência Audiência A DISTRIBUIR AUDIÊNCIA/CITAÇÃO - RAZÕES DE JUSTIFICATIVA/DEFESA 

AUTPRORROG Autorização de Prorrogação de Prazo A DISTRIBUIR PRORROGAÇÃO DE PRAZO 

CITACAO Citação A DISTRIBUIR AUDIÊNCIA/CITAÇÃO - RAZÕES DE JUSTIFICATIVA/DEFESA 

CONHEC Conhecimento AGUARDANDO CONHECIMENTO 

CUMPDILI Cumprimento de Diligência na Jurisdicionada AGUARDANDO DILIGÊNCIA EXTERNA 

DEFESA Análise de Defesa A DISTRIBUIR AUDIÊNCIA/CITAÇÃO - RAZÕES DE JUSTIFICATIVA/DEFESA 

DESPACHO Registro do Despacho A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

DESPSING Despacho Singular A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

DEVOL Devolução de Processo AGUARDANDO DEVOLUÇAO PROCESSO JURISDICIONADO 

EMPRESTIMO Empréstimo de Processo (somente processos f; EMPRÉSTIMO INDEFINIDO 

ENCAMINHA Encaminhamento A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

ESTUDO Estudo A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

EXECORC Execução Orçamentária A DISTRIBUIR ANÁLISE INICIAL 

INDEFINIDO Andamento Indefinido (gerado pelo Sistema) A CLASSIFICAR INDEFINIDO 
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ANDAMENTOS ATUAIS STATUS/FASE CORRESPONDENTES 

Sigla Descrição Status Fase 

LPA Levantamento Preliminar de Auditoria A DISTRIBUIR AUDITORIA – PLANEJAMENTO 

NOTIF Notificação A DISTRIBUIR CIENTIFICAÇÃO/NOTIFICAÇÃO - PAGAMENTO 

PAGAMENTO Pagamento AGUARDANDO QUITAÇÃO 

RecurAdmsd Exame da admissibilidade de recurso A DISTRIBUIR RECURSO – ADMISSIBILIDADE 

RecurMerit Exame do mérito do recurso A DISTRIBUIR RECURSO – MÉRITO 

REGTRAM Regularização de Trâmite A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

REI DILIG Reiteração de Diligência A DISTRIBUIR DILIGÊNCIA EXTERNA 

REP ATRASO Representação da ICE por Atraso do Jurisdicionado A DISTRIBUIR REPRESENTAÇÃO POR ATRASO 

REVELIA Análise à revelia A DISTRIBUIR AUDIÊNCIA/CITAÇÃO - RAZÕES DE JUSTIFICATIVA/DEFESA 

ROTEIRO Roteiro de Auditoria AGUARDANDO AUDITORIA – PLANEJAMENTO 

RZ AUD IN Realização de Auditoria Integrada A DISTRIBUIR AUDITORIA – EXECUÇÃO Rel. Final 

RZ AUD OP Realização de Auditoria Operacional A DISTRIBUIR AUDITORIA – EXECUÇÃO Rel. Final 

RZ AUD RE Realização de Auditoria de Regularidade A DISTRIBUIR AUDITORIA – EXECUÇÃO Rel. Final 

RZ INSP Realização de Inspeção A DISTRIBUIR INSPEÇÃO – EXECUÇÃO 

RZDILISAN Realização de Diligência Saneadora A DISTRIBUIR DILIGÊNCIA EXTERNA 

SOBREJUD Sobrestado aguardando decisão judicial SOBRESTADO INDEFINIDO 

SOBREST Sobrestamento SOBRESTADO INDEFINIDO 

VISTA Pedido de Vista (âmbito TCDF) AGUARDANDO VISTA 

VISTA TERC Pedido de Vista,Informação,Cópia,Certidão(por 3º) A CLASSIFICAR INDEFINIDO 

 

 


